Zalacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania przez OPS w Konstancinie-Jeziornie
Laka 13 zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa nie
iin - Jaziorna przekracza wyraZone.J w zlotych polskich
-24, 0-27 756-34-85 réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

1Kk Poinecy Snoleczine;

(piecze¢ Zamawiajgcego)
KA.260.1.85 2019

Zapytanie ofertowe

1. Osrodek Pomocy Spolecznej w Konstancinie-Jeziornie dzialajac na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 22019 r. poz. 1843) oraz Zarzadzenia Kierownika

Osrodka Pomocy Spotecznej nr. OPS.021.2.2015 z dnia 7.12.2015 zaprasza:

do zlozenia oferty, ktdrej przedmiotem zamodwienia jest: $wiadczenie obstugi prawnej Osrodka Pomocy
Spotecznej w Konstancinie-Jeziornie w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. w zakresie: prawa
administracyjnego, prawa pracy, prawa cywilnego, prawa rodzinnego, $wiadczenia Dobry Start,
$wiadczenia wychowawczego, prawa ubezpieczen spotecznych i pomocy spolecznej, prawa zamowien
publicznych, prawa administracyjnego, prawa finanséw publicznych jak réwniez aktow wykonawczych

ww. ustaw.

1. Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

2. Inne istotne warunki zaméwienia — W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie
mi¢dzy innymi: wydawal opinie prawne, udzielal porad prawnych i wyjasnien w zakresie
stosowania prawa, sporzadzal i opiniowal umowy o prace i cywilnoprawne, uczestniczyt w
rokowaniach lub negocjacjach, pelnil nadzér prawny nad egzekucja wierzytelnoscei.
Wykonawca bgdzie ponadto przygotowywal m.in. wzory decyzji administracyjnych, uméw o
prac¢ i uméw cywilnoprawnych oraz opiniowatl inne umowy stosowane wedlug uprzednio
sporzadzonych wzorcow. W zakresie problematyki zaméwieni publicznych obstuga prawna
be¢dzie wymagata statej wspolpracy z pracownikiem ds. zamé6wien publicznych, zatrudnionym
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Konstancinie-Jeziornie. W celu zapewnienia wlasciwej
realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach prowadzonej obstugi prawnej konieczne bedzie,
aby Wykonawca zapewnil obligatoryjnie 2 razy w tygodniu w wymiarze po 4 godziny dziennie
bezposrednig obstuge w siedzibie Zamawiajgcego a w pozostate dni robocze mozliwo$¢ fatwego

kontaktu telefonicznego, mailowego i faksowego, w tym rowniez przekazywania dokumentow.



Szczegoty dotyczace harmonogramu pracy zostang ustalone na etapie sporzadzania umowy. Za
swoje ustugi Wykonawca bedzie wystawia¢ na rzecz Zamawiajacego fakture¢ VAT do dnia 10
kazdego miesigca. Z Wykonawca zostanie zawarta umowa o $wiadczenie ww. ushug na okres

0d 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

Do zakresu obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezalo:

1.

Sporzadzenie wzorédw decyzji administracyjnych, opiniowanie decyzji, w oparciu o Kodeks
postgpowania administracyjnego, kodeks rodzinny, pomoc spoleczna, ustawe¢ o pomocy
osobom uprawnionym do alimentéw, ustawe o swiadczeniach rodzinnych, ustawe o dodatkach
mieszkaniowych.

Opracowanie wzorcowych umoéw o prac¢ i cywilno-prawnych oraz opiniowanie tego typu
umow.

Utrzymywanie stalego kontaktu i wspdtpraca z pracownikiem ds. zamowien publicznych,
opiniowanie wyboru przez niego wiasciwych trybow i procedur zaméwien publicznych.
Utrzymywanie stalych kontaktéw z personelem Osrodka Pomocy Spotecznej w Konstancinie-
Jeziornie.

Dyspozycyjnoé¢ wobec Zamawiajacego dla zapewnienia cigglej ochrony prawnej jego
interes6w, w tym réwniez prawne reprezentowanie Zamawiajgcego na zewnatrz jak roOwniez w
trakcie audytow i kontroli.

Niezwloczne wskazywanie ewentualnych uchybien i bledéw prawnych mogacych skutkowaé
odpowiedzialnosécia karna, finansows lub stuzbowa pracownikéw zatrudnionych w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Konstancinie-Jeziornie, w celu natychmiastowego ich usunigcia oraz ich
instruowanie co do zgodnosci ich dziatan z obowigzujacym prawem.

Zapewnienie poufnosci materiatom i informacjom uzyskanym w zwigzku z wykonywaniem
obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego i 0s6b zatrudnionych oraz dochowanie w tajemnicy
wszystkich faktéw bez ich ujawniania osobom i podmiotom nieuprawnionym, w tym réwniez
do dzialan konkurencyjnych, zaréwno w trakcie obowigzywania umowy jak i po jej

rozwigzaniu.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ si¢ wykonawca, ktory:

1.

Jest osoba fizyczng — adwokatem, radca prawnym lub jest spotka cywilna, jawna, partnerska
lub komandytowa, przy czym wspdlnikami w spotkach: cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz
komplementariuszami w spdétce komandytowej moga by¢é wylacznie radcowie prawni i
adwokaci.

Posiada niezb¢dna wiedze¢ i do$wiadczenie z zakresu prawa cywilnego, prawa

administracyjnego, prawa rodzinnego, prawa ubezpieczen spotecznych i pomocy spoteczne;j,



prawa pracy, prawa zamdwien publicznych, finanséw publicznych oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobowym pozwalajagcym na wykonanie zaméwienia.

Ztozy aktualng informacjg¢ i niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

4. Przedlozy dokumenty potwierdzajace speinianie warunkéw udzialu w postepowaniu w
szczegolnosci w postaci: aktualnych wypisow rejestrowych, potwierdzenie wpisu na liste
adwokatéw lub radcow prawnych.

Kserokopie dokumentéw musza by¢ poswiadczone przez wykonawcg ,,za zgodno$¢”.
Kryteria oceny ofert:

1. Oceny ofert bedzie dokonywal Kierownik Zamawiajgcego.

2. W odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy dokona
wyboru oferty w oparciu o zaoferowang najkorzystniejsza ceng, kwalifikacje i doswiadczenie.

3. Termin realizacji zamo6wienia: od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

4. Podstawowym kryterium oceny oferty bedzie cena.

5. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia (godziny) 10.12.2019 r. do godziny 16:00

6. Miejsce zlozenia oferty: Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Rycerska 13, 05-510 Konstancin-
Jeziorna.

7. Wybb6r oferty nastapi w dniu: 12.12.2019 .

8. Zaplata za wykonanie przedmiotu oferty nastapi po dokonaniu odbioru/przyjgcia przez
Zamawiajacego, w ciagu 5 dni od dnia otrzymania faktury.

9. Osoba upowazniona przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Agnieszka Kruk tel. 22 756 34 84

e-mail: kancelaria@opskonstancinjeziorna.pl

Podpis osoby prowadzacej sprawe



Czes¢ do wypelnienia przez Wykonawce

Niniejszym sktadamy ofert¢ na wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego powyzej za
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--------------------------------------------

(pieczgé firmowa Wykonawcy)
(miejscowosc i data) (podpis osoby upowaznionej do skladania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



